Signatur einrichten
Outlook 6ffnen und oben links auf ,,Neue E-Mail“ klicken

Den Punkt ,Signatur” auswahlen und auf ,Signaturen” klicken

- Unbenannt - Machricht (HTML)
MNachricht Einflgen Optionen Text formatieren Uberpriifen Q' Was machten Sie tun?
Ausschneiden 2 E‘i é’a [UJ ] ?.
) Kopieren @ ) ) =S
Einfligen _ K U |35 Adressbuch  Namen Datei Elemdlit Signatur
T Feugi ety dberprifen  anflgen ~ anfiigd -
Zwischenablage ] Text Namen Einfig
An..,
=1
Cc..
Senden
Betreff

Im sich 6ffnenden Fenster auf ,,Neu” klicken und einen Namen fiir die Signatur angeben.

Unten im Textfeld die gewtinschte Signatur eintragen und formatieren.

Machverfolgung

Wichtigkeit: hoc
Wichtigkeit: niet

Markierungen

Oben rechts kann eingestellt werden, ob die Signatur automatisch bei neuen Nachrichten und
Antworten hinzugefligt werden soll. Dazu einfach die neu erstellte Signatur aus der Liste auswahlen.

Dann mit ,, OK” bestéatigen.



